事业单位法人登记相关表格填写说明

一、填表要求
（一）申请事业单位法人设立（备案）登记、变更登记和注销登记的事业单位，需填写相应的表格，所填内容必须真实，准确无误。

（二）表内涉及数字栏，如电话号码、邮政编码、资金数、编制数、帐号、人员数、日期等一律用阿拉伯数字填写。　

（三）所有表格需用A4或A3纸双面打印（签名除外，也可用蓝黑墨水或碳素墨水填写）,要求文字工整，不得涂改。

（四）所有表格均提交一式三份，一份交登记管理机关，一份交主管部门，一份单位留存。

二、填写指南
（一）《事业单位法人设立登记（备案）申请书》填写指南
（二）《事业单位法定代表人登记申请表》填写指南
（三）《事业单位法人变更申请书》填写指南
（四）《事业单位法人注销登记（备案）申请书》填写指南
三、咨询、受理热线  0536-8871620 
  事证第        T1   　　　
号

事业单位法人设立登记（备案）申请书

     单位名称    潍坊市农业科学院      
 
      申请日期       年   月   日   
     
国家事业单位登记管理局制

	单　位

名　称
	                     T4                 


	住　所
	填写本单位所在地的市、区（县）、乡（镇）及街道门牌号。
如：潍坊市奎文区东风东街222号                          

	举办单位
	由机构编制部门审批的事业单位，填写其直接上一级的行政主管部门全称；非经机构编制部门审批的、其他组织利用国有资产举办的事业单位（如国有企业举办的事业单位），填写事业单位的主管单位（如某公司）。

	经费来源
	财政拨款、财政补贴和经费自理三种情况，如实填写。

	开办资金（万元）
	合　计
	固定资产
	流动资金
	其他资金

	
	  T5  

	
	
	

	开户银行
	填写单位开立基本账户的银行名称及账号。尚未开立银行基本账户的单位，暂不填写此栏目。
	银行帐号
	

	审批机关
	         T6     

	批准文号
	

	执业许可证书
	           T7      


	机构规格
	  T8  

	人员编制
	 T9 

	从业人数
	T10 


	网上名称
	                               
 .公益

	分

支

机

构

简

况
	名　　称
	地　　址
	负责人

	
	无分支机构不必填写


	
	

	宗

旨

和

业

务

范

围
	指举办事业单位的主要目的和业务服务项目，填写时应使用规范用语，内容表述要准确、简练，按照事业单位法人登记的宗旨和业务范围界定的原则填写，经举办主体审核后，报市事业单位登记管理局审核把关，同意后再正式再打印。具体参照《事业单位登记管理须知》下册填写，一般不超过150字（含标点、空格）。


	︵
待代

登表

记人

︶意

法见

定
	填写“本申请书所填写内容属实”，签名并加盖（待登记）法定代表人的个人印章。

签名：　　   
　印章：　　　　  
   年　  月  　日

	举

办意 

单见

位
	由举办单位填写“同意”并加盖举办单位公章。

公章：　　　　　　　　　　   
     年　  月　  日

	登记管理机关意见
	受理人
	此处有登记管理机关人员填写

 签名：　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	
	审核人
	此处有登记管理机关人员填写

 签名：　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	
	负责人
	此处有登记管理机关人员填写

 签名：　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

	公

告 情

刊 况

登
	

	证

书 情

颁 况

发
	副本份数
	    
	发证人
	       


	
	领证人
	     
 
	领证日期
	

	备

注
	


联系人：　     
 联系电话：　　　　  邮政编码：

事业单位法定代表人登记申请表
	姓   名
	
	曾用名
	没有填“无”
	照

片
粘贴近期2寸正面免冠照片

	性   别
	
	出生年月
	1974-05
	

	身份证号
	
	民   族
	
	

	现任职务
	只填职务
	技术职称
	高级、中级、初级或无
	

	政治面貌
	填写中共党员、民主党派或群众  
	文化程度
	填写大本、大专等
	

	所在单位
	应填写经审批机关批准使用的规范事业单位名称，要填写全称。如有第二、三名称的，填写在第一名称后的括号内（所有名称都要有文件批准）。

	家庭住址
	填写法定代表人具体家庭住址，与身份证住址一致，如：潍坊市奎文区东风东街222号XX小区X号楼X-302号    

	户籍所在地
	具体到派出所，如：潍坊市奎文区广文派出所

	本       人       简       历

	何时至何时
	在   何   单   位
	任（兼）何职

	XX年XX月— XX年XX月
XX年XX月— XX年XX月

	潍坊市XX局XX科

潍坊市XX局XX科

从参加工作时填起
学习期间简历不填
	科员
副科长


	部  门  意  见
举办单位人事
	填写“本申请表所填写内容属实”，加盖主管部门人事章（无人事章的加盖主管部门章）
  公章：         
              年    月   日

	登

记

管

理

机

关

意

见
	受理人
	此处有登记管理机关人员填写

  签名：                    年   月   日

	
	审核人
	此处有登记管理机关人员填写

签名：                    年   月   日

	
	负责人
	此处有登记管理机关人员填写

签名：                    年   月   日

	发证人
	   

	发证日期
	年   月   日

	领证人
	   

	领证日期
	年   月   日

	备

注
	


                              事证第       　　
号

事业单位法人变更登记申请书

单位名称     潍坊市农业科学院 
       
法定代表人  [image: image1.jpg]


 （代） 
       
申请日期        年   月   日 
       
国家事业单位登记管理局制
	变更事项
	现登记情况
	拟变更情况

	1.法定代表人变更
2.住所变更

3.开办资金变更
	王XX 

青州市玲珑山路X号 

53万元 
	李XX
青州市东外环X号

102万元
（此栏加盖主管部门章）

	变

更

理

由
	1.法定代表人变更：工作需要，人事任免。根据《关于李XX任免职的通知》（潍人字〔2011〕38号）规定，聘任李XX为XX单位局长，免去王XXXX局长职务，该局法定代表人由王XX变更为李XX。

2.住所变更：工作需要，单位办公地点整体搬迁。

3.开办资金变更：业务不断拓展，单位资产增加等。经单位确认，原开办资金为53万元，现102万元，超过原核准登记开办资金的60%。


	登

记

管

理

机

关

意

见
	受理人
	此处有登记管理机关人员填写

签名：                    年     月     日

	
	审核人
	此处有登记管理机关人员填写

签名：                    年     月     日

	
	负责人
	此处有登记管理机关人员填写

签名：                    年     月     日

	情况

证书更换
	发证人
	   
	发证日期
	   年  月  日

	
	领证人
	
	领证日期
	   年  月  日

	情况

公告刊登
	

	备  注
	


联系人：         联系电话：          邮政编码：

事证第             
号

事业单位法人注销登记（备案）申请书

单位名称             
      
法定代表人                    
         
申请日期             
      

国家事业单位登记管理局制

	单    位

名    称
	填写“第一名称”及其他名称，并将其他名称用括号括起。

	注

销

理

由
	指申请注销登记的原因及依据。应按照《条例》和有关实施办法的要求填写，并写明具体情况。  



	负责人意见
清算组织
	指由清算组织负责人填写的清算组织对申请注销登记的事业单位的清算结论。
签名：                年    月    日

	意      见
举办单位
	由举办单位填写。
   公章：               年     月    日

	意      见
审批机关
	指批准该单位成立的部门意见。其中，党委、政府直属的事业单位，只需记录党政机关撤销该事业单位决定文件的主要内容及文件文号；由机构编制部门批准成立的事业单位由机构编制部门填写；其他组织利用国有资产举办的事业单位，由相关行业主管部门或举办单位填写。   
  公章：                年    月     日

	登

记

管

理

机

关

意

见
	受理人
	
由登记管理机关有关人员填写。  
  签名：                    年   月   日

	
	审核人
	由登记管理机关有关人员填写

签名：                    年   月   日

	
	负责人
	由登记管理机关有关人员填写

签名：                    年   月   日

	情     况

证章收缴
	由登记管理机关有关人员填写



	情   况

公告刊登
	由登记管理机关有关人员填写

	备

注
	


送件人：                   送件日期：

收件人：                   收件日期：

联系人：                   联系电话：  
�证书号由登记管理机关填写


�填写经审批机关批准使用的规范事业单位名称，要填写全称。如有多个名称，只填写单位的“第一名称”，并加盖公章。


�填写材料合格后正式上报日期


�应填写经审批机关批准使用的规范事业单位名称，要填写全称。如有第二、三名称的，填写在第一名称后的括号内（所有名称都要有文件批准）。


�只填写合计数。填写经由举办单位确认的事业单位资产（含固定资产、流动资金和其他资金）数额。


�据实填写市委、市政府或机构编制部门及其批准成立的文号


�需要资质要求的，填写执业许可证的名称、号码，没有的不必填写


�审批机关批准的机构规格，如正处、副处、正科、副科等情况如实填写。


�经机构编制部门核批的编制员额。


�单位实有在职在编人员数


�指在政务和公益机构域名注册管理中心注册的中文域名。


�由待登记的法定代表人新手签名


�盖待登记的法定代表人印章


�举办单位公章


�由发证人签字


�由领证人签字


�“联系人、联系电话、邮政编码”应详细填写


�举办单位人事（组织）印章


�由发证人签字


�由领证人签字


�填写单位已登记的法人证书编号，共12位。


�填写经审批机关批准使用的规范事业单位名称，要填写全称。如有多个名称，只填写单位的“第一名称”，并加盖公章。


�由单位法定代表人亲手签名，法定代表人变更的，由拟变更的法定代表人亲手签名，并在签名后加“（代）”


�填写材料合格后正式上报日期


�登记的证书号


�(事业单位法人证书)上的单位“第一名称”，并加盖事业单位的公章


�申请被注销单位的法定代表人姓名


�填写材料合格后正式上报日期





